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ICT - Slozky a soubory . ; l

Osobni soubory Faktury

Soubor:
napr. textové dokumenty, tabulky, digitdlni fotografie, dokonce i hudebni skladby.
Samostatny soubor je naptiklad kazda fotografie pofizena digitalnim fotoaparatem

Soubory v pocitadi jsou reprezentovany ikonami. Pfi pohledu na ikonu je mozné zjistit, o jaky
typ souboru se jedna. Zde jsou ikony nékterych béznych soubori:

E AR

Referat Naklady  Poznamkyz Prezentace Sleep Away Koala
rekonstrukce”  hodiny ICT

Slozka:

Do slozek se umistuji nejen soubory, ale Ize tam umistovat i dalsi slozky. Slozka
umisténa uvnitr jiné slozky se nazyva podslozka. Je mozné vytvofit libovolny
pocet podslozek a v kazdé z nich mize byt umistén libovolny pocet soubort a
dalSich podslozek.

Ukladani souboru
Kazdy soubor je tfeba uloZit, abychom se k nému mohli pozdéji vratit.

Vyzkousejte si:
Vytvdreni nové slozky
Prejmenovdvdni sloZky
Presunovdni sloZky

Kopirovadni slozky
Vyjmuti slozky
Odstranéni slozky

4 Knihovny
Knihovny v opera¢nim systému Windows 7 > [ Dokumenty
V knihovné se shromazd'uje obsah z rliznych slozek. Do > & Hudba
stejné knihovny mlzete zahrnout slozky z rliznych L | 4[&=] Obrazky
umisténi a poté si soubory v téchto slozkach prohlizet a = Obrazky
usporadavat je jako jednu kolekci. Uchovavate-li b | Vefejné obrazky
napfiklad nékteré ze svych obrazkd na externim 2 b J. Dalii obrazky (D:)
pevném disku, mlzete slozku z tohoto pevného disku > B4 Videa
zahrnout do knihovny Obrazky a poté ziskat pristup k

souborlim v této slozce prostfednictvim knihovny 7
Obrazky, kdykoli pfipojite dany pevny disk k pocitadi. 1) Knihovna obrazki

(2 SloZka, ktera je soucasti knihovny obrazki



