
ICT – Složky a soubory 
 
Soubor: 
např. textové dokumenty, tabulky, digitální fotografie, dokonce i hudební skladby. 
Samostatný soubor je například každá fotografie pořízená digitálním fotoaparátem 
 
Soubory v počítači jsou reprezentovány ikonami. Při pohledu na ikonu je možné zjistit, o jaký 
typ souboru se jedná. Zde jsou ikony některých běžných souborů: 
 

 
 
Složka: 

 
Do složek se umísťují nejen soubory, ale lze tam umísťovat i další složky. Složka 
umístěná uvnitř jiné složky se nazývá podsložka. Je možné vytvořit libovolný 
počet podsložek a v každé z nich může být umístěn libovolný počet souborů a 
dalších podsložek. 
 
Ukládání souborů 
Každý soubor je třeba uložit, abychom se k němu mohli později vrátit. 
 
 
Vyzkoušejte si: 
Vytváření nové složky 
Přejmenovávání složky 
Přesunování složky 
Kopírování složky 
Vyjmutí složky 
Odstranění složky 

 
 
 
Knihovny v operačním systému Windows 7  

V knihovně se shromažďuje obsah z různých složek. Do 

stejné knihovny můžete zahrnout složky z různých 

umístění a poté si soubory v těchto složkách prohlížet a 

uspořádávat je jako jednu kolekci. Uchováváte-li 

například některé ze svých obrázků na externím 

pevném disku, můžete složku z tohoto pevného disku 

zahrnout do knihovny Obrázky a poté získat přístup k 

souborům v této složce prostřednictvím knihovny 

Obrázky, kdykoli připojíte daný pevný disk k počítači. 

 


